KARTA USŁUGI
Urząd Miejski w Nowogardzie

	Zgłoszenie urodzenia dziecka

	Podstawa prawna:
Na podstawie art. 38 -41 ustawy z dnia 29 września 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego /Dz. U. z 1986 r., Nr 36, poz. 180 z późniejszymi zmianami/, art. 62 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy /Dz. U. z 1964 r., Nr 9, poz.59 z późniejszymi zmianami/.



	I. WYMAGANE DOKUMENTY:
"Pisemne zgłoszenie urodzenia dziecka" wydana przez placówkę służby zdrowia
1. gdy rodzice są małżeństwem:
- dowody osobiste /do wglądu/,
- odpis skrócony aktu małżeństwa /w przypadku rodziców, którzy zawarli związek małżeński poza terenem gminy Nowogard/.

2. gdy matka jest panną:
- dowód osobisty matki /do wglądu/,
- odpis skrócony aktu urodzenia matki / w przypadku matki, która jest urodzona poza terenem gminy Nowogard/.

3. gdy matka jest rozwiedziona:
- dowód osobisty matki /do wglądu/,
- skrócony odpis aktu małżeństwa z adnotacją o rozwodzie lub sentencję wyroku sądu /w przypadku matki, która zawarła związek małżeński poza terenem gminy Nowogard/.

4. gdy matka jest wdową:
- dowód osobisty matki /do wglądu/
- skrócony odpis aktu zgonu męża /w przypadku, gdy mąż zmarł poza terenem gminy Nowogard/.

II. OPŁATY:
Sporządzenie aktu stanu cywilnego nie podlega opłacie skarbowej.
III. TERMIN ODPOWIEDZI:
Niezwłocznie
IV. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Nazwa Wydział/Stanowisko: Urząd Stanu Cywilnego
Adres: Plac Wolności 5,
Nr telefonu: 91 39 26 230, faks 091 39 26 206,
e-mail: usc@nowogard.pl
Godziny pracy: poniedziałek – piątek  7.30 – 15.30
V. TRYB ODWOŁAWCZY:
Nie przysługuje.
VI. UWAGI:
Zgłoszenia urodzenia dziecka należy dokonać w ciągu 14 dni od dnia urodzenia, w przypadku dziecka martwo urodzonego zgłoszenie winno nastąpić w ciągu trzech dni. Do zgłoszenia urodzenia dziecka są obowiązani: ojciec, matka, jeżeli jej stan zdrowia na to pozwala, albo inna osoba obecna przy porodzie, urodzenie dziecka nastąpiło w zakładzie opieki zdrowotnej, do zgłoszenia urodzenia jest obowiązany zakład opieki zdrowotnej. Miejscem sporządzenia aktu urodzenia jest fakt urodzenia dziecka, na terenie gminy Nowogard, jeżeli żadne z rodziców nie ma miejsca zamieszkania na naszym terenie, zgłoszenia urodzenia dziecka można dokonać w urzędzie stanu cywilnego miejsca zamieszkania rodziców lub jednego z nich. Dziecko urodzone na terenie innej miejscowo właściwości USC -  w Nowogardzie sporządza się protokół zgłoszenia urodzenia i przesyła niezwłocznie do Urzędu Stanu Cywilnego miejsca urodzenia dziecka.
Po sporządzeniu aktu urodzenia wydaje się trzy odpisy skrócone aktu urodzenia bez opłat skarbowych, a czwarty odpis aktu stanu cywilnego przysyła się do Ewidencji Ludności miejsca zamieszkania rodziców celem zameldowania.




